Zarzqdzenie Nr 46/2018

Dyrektora Tarnogoérskiego Centrum Kultury
z dnia 7 wrze$nia 2018 r.
w sprawie ,,Regulaminu dla instruktoréw prowadzacych zajecia
w Tarnogérskim Centrum Kultury”

Na podstawie § 9 pkt. 3h Statutu Tarnogoérskiego Centrum Kultury w Tarnowskich Gérach
nadanego Uchwatg Nr XXXVII/403/2013 Rady Miejskiej w Tarnowskich Gérach
z dma 30 stycznia 2013 r. w sprawie zmiany statutu samorzadowej instytucji kultury
o nazwie Tarnogérskie Centrum Kultury w Tarnowskich Gérach ze zmianami

zarzadzam:

§1

Wprowadzi¢ ,Regulamin dla instruktoréw prowadzacych zajecia w Tarogorskiego Centrum
Kultury™ stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Artystycznego.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 33/2016 w sprawie ,,Regulaminu dla Instruktoréw prowadzacych
zajecia w Tarnogérskim Centrum Kultury”.

§4
Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN DLA INST'RUKTOROW PROWADZACYCH ZAJECIA
W TARNOGORSKIM CENTRUM KULTURY

Definicje pojeé:

Organizator, TCK - Tarnogorskie Centrum Kultury.

Instruktor — osoba prowadzaca zajecia w Tarnogdrskim Centrum Kultury,

Pracownik merytoryczny - pracownik Tarnogérskiego Centrum Kultury zatrudniony na
podstawie umowy o pracg.
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Instruktor przygotowuje program zaje¢ dostosowany do tematyki oraz indywidualnych
predyspozycji uczestnikow.

Liczba uczestnikow grupy zajeciowej jest ograniczona do 25 oséb. Nie dotyczy to zajeé
indywidualnych.

W przypadku zbyt matej ilosci 0séb grupa zajgciowa moze zostac¢ zamknigta. Wyjatek od
tej reguly stanowig zajecia indywidualne.

Organizator zapewnia niezbg¢dne materialy do realizacji zaje¢. Zapotrzebowanie na
materiaty nalezy zglaszac¢ Pracownikom merytorycznym.

Zajecia nalezy prowadzi¢ w pomieszezeniach TCK zgodnie z harmonogramem
zatwierdzonym przez Dyrektora TCK.

Wszelkie zmiany dotyczace harmonogramu zaj¢é musza by¢ wezesnicej zgltoszone do
odpowiedniego Pracownika merytorycznego, ktory informuje o nich Dyrektora TCK.
Instruktorzy ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za niepeinoletnich uczestnikow

w czasie zaj¢é 1 przerw. Zabrania si¢ pozostawiania uczestnikdw bez opicki.

Instruktor zobowigzany jest do przestrzegania dost¢pnych przepisow BHP i ppoz.
Instruktor jest zobowigzany do otwarcia i zamknigcia pomieszezen, w ktorych odbywajg
si¢ zaj¢cia oraz do utrzymania porzadku w pomieszezeniu,

W przypadku zajeé tanecznych Instruktor ma obowigzek poinformowaé o koniecznosci
przebicrania si¢ w czasie przeznaczonym na przeprowadzenie zajeé.

Wyjazd lub wyjScie uczestnikdw zajeé poza teren instytucyi jest mozliwe po
sporzgdzeniu wymaganej dokumentacji i zatwierdzeniu jej przez Dyrektora TCK.
Szczegdlowe zasady okresla odrebne zarzadzenie.

Uzyczenie mienia TCK (np. stroje, rekwizyty, scenografia) Instruktorowi na wydarzenia
nie organizowane przez TCK, wymaga pisemnej zgody Dyrektora TCK.

Instruktor zobowigzany jest do systematycznego prowadzenia dziennika zajec.
Zabrania si¢ wynoszenia dziennika poza TCK.

Po ostatnich zajeciach danego miesigca Instruktor zobowigzany jest do pozostawienia
dziennika zaje¢ w recepeji TCK badZ przekazanie go Pracownikowi merytorycznemu
w celu obliczenia ilodci przepracowanych godzin. Nast¢pnie pracownik merytoryczny
przekazuje wykaz godzin do Dziatu Finansowego.

Instruktor ma obowigzek poinformowania Uczestnikéw podczas pierwszych zajec

o ,Regulaminie Uczestnika Zaj¢é prowadzonych w Tarnogérskim Centrum
Kultury” i egzekwowacé jego przestrzeganie.



