Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 48/2024
Dyrektora TCK

zdn. 17.12.2024 .

Regulamin udostepniania pomieszczen w budynku TCK podmiotom zewnetrznym
§ 1. Postanowienia wstepne:

Regulamin udostepniania pomieszczen w budynku TCK podmiotom zewnetrznym okresla
zasady udostepniania pomieszczen Tarnogdrskiego Centrum Kultury w Tarnowskich
Goérach przy ulicy Jana lll Sobieskiego 7.

Definicje:

1) TCK — Tarnogérskie Centrum Kultury przy ulicy Jana Ill Sobieskiego 7 w Tarnowskich
Gorach;

2) Podmiot zewnetrzny — podmiot (firma, osoba prywatna lub prawna), ktéremu TCK
udostepnia pomieszczenia;

3) Udostepnienie — oddanie do uzywania pomieszczen TCK podmiotowi
zewnetrznemu, w formach podanych w pkt 3 ponizej; 4) Regulamin — oznacza
niniejszy Regulamin.

TCK moze udostepniaé¢ pomieszczenia w formie najmu, uzyczenia lub wspotpracy.
Udostepnienie pomieszczen nie moze kolidowac¢ z dziatalnoscia statutowg TCK.
Podmiot zewnetrzny nie moze udostepnia¢ pomieszczern TCK podmiotom trzecim.

§ 2. Procedura udostepniania

Podmiot zewnetrzny, ktdry jest zainteresowany udostepnieniem mu pomieszczen
nalezgcych do TCK skfada pisemng prosbe o udostepnienie w Sekretariacie TCK
mieszczacym sie w budynku TCK w Tarnowskich Gérach przy ul. Jana Il Sobieskiego 7 lub
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres biuro@tck.net.pl.

Prosba, o ktdrej mowa w pkt. 1 powinna zawiera¢ nastepujace informacje: date i
godzine, miejsce oraz cel udostepnienia.
Prosbe nalezy sktadaé z mozliwie najwiekszym wyprzedzeniem w stosunku do
whnioskowanego terminu udostepnienia.
Jezeli podmiot zewnetrzny  zamierza wykorzysta¢ sale  widowiskowa
w celu przeprowadzenia proby, przed deklarowanym terminem wynajmu, jest
zobowigzany taka informacje zamiesci¢ w prosbie o udostepnienie oraz uisci¢ optate
zgodnie z tabelg optat podstawowych dla jednorazowego udostepnienia pomieszczen na
wydarzenie.
Prosby sg rozpatrywane przez Dyrektora TCK niezwtocznie.
Podmiot zewnetrzny informowany jest o decyzji Dyrektora niezwtocznie po rozpatrzeniu
prosby. Majac na wzgledzie postanowienie pkt 11 ponizej, przekazanie tej informacji nie
stanowi jeszcze o zawarciu umowy.
W przypadku wynajmu wraz z obstugg techniczng Imprezy, do prosby o udostepnienie
konieczne jest dotgczenie ridera technicznego i ostatecznego scenariusza tej Imprezy.
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Opfate za wynajecie brakujacego sprzetu do obstugi technicznej Imprezy w catosci ponosi

Najemca.

Dyrektor TCK moze zleci¢ przeprowadzenie dodatkowych ustalen zwigzanych z

udostepnieniem, w porozumieniu z podmiotem zewnetrznym.

Podmiot zewnetrzny moze skorzystaé, za optatg wskazang w tabeli optat za ustugi

dodatkowe, z dziatan promocyjnych realizowanych przez TCK, obejmujgcych:

* Dystrybucje ulotek (maksymalnie 200 szt.)

* Dystrybucje plakatéw (maksymalnie 50 szt.)

* Publikacje postu na FB TCK — 1 dla jednego wydarzenia

* Zamieszczenie informacji na stronie internetowej www.tck.net.pl w zaktadce
kalendarium.

Udostepnienie pomieszczer moze nastgpié tylko po zawarciu pomiedzy TCK, a
podmiotem zewnetrznym, stosownej pisemnej umowy okreslajgcej zasady
udostepnienia. Rider techniczny wraz ze scenariuszem Imprezy stanowi integralng czesc¢
umowy.

Opfata za udostepnienie pomieszczent zawarta w umowie jest nalezna TCK niezaleznie od
tego czy czas udostepnienia zostanie w petni rzeczywiscie wykorzystany.

Czas udostepnienia okreslony w umowie obejmuje peten zakres godzinowy (petne godziny
zegarowe).

Klucze do udostepnianych pomieszczern objetych umowg mogg zosta¢ przekazane
podmiotowi zewnetrznemu na 30 minut przed okreslong w umowie godzing
udostepnienia w celu roztadunku i przygotowania pomieszczenia. Czas ten nie jest
wliczany do czasu udostepnienia. Przepisy dotyczgce obiegu kluczy w TCK stosuje sie
odpowiednio.

Wydanie pomieszczenia i jego zwrot nastepuje na podstawie protokotu
zdawczoodbiorczego, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Zapis nie
dotyczy udostepnien pomieszczen na zajecia cykliczne.

W przypadku stwierdzenia uszkodzen w protokole zdawczo-odbiorczym sporzagdzonym po
zakonczeniu udostepniania pomieszczenia, ktorych nie stwierdzono w protokole
poprzedzajgcym wydanie pomieszczenia, podmiot zewnetrzny jest zobowigzany do
zaptaty na rzecz TCK kary umownej, zgodnie z katalogiem uszkodzen stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, przy czym TCK zachowuje prawo dochodzenia
odszkodowania przekraczajgcego kare umowna.

Przekroczenie godziny zakonczenia udostepnienia spowoduje naliczenie optaty za
bezumowne korzystanie z pomieszczen za kazdg rozpoczetg godzine w kwocie réwnej
wysokosci optaty za kazdg dodatkowg godzine udostepnienia.

Kazdorazowo, bez wzgledu na rodzaj udostepnienia, podmiot zewnetrzny zobowigzany
jest do rozliczenia i uregulowania ewentualnego wynagrodzenia autorskiego na rzecz
organizacji uprawnionych do jego pobierania.

Podmiot zewnetrzny zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw BHP i
przeciwpozarowych obowigzujgcych w budynku TCK, jak réwniez do utrzymania w
nalezytej czystosci i porzadku udostepnianego pomieszczenia. Podmiot jest rédwniez
zobowigzany do przestrzegania zapisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi.
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§ 3. Pomieszczenia podlegajace udostepnieniu

1. TCK posiada nastepujgce pomieszczenia podlegajgce udostepnieniu:

1) Sala widowiskowa — wyposazona w max. 224 miejsca siedzgce oraz 6 miejsc dla
woézkow inwalidzkich.

2) Sala baletowa — pojemnos¢ max. wynosi 49 oséb.

3) Sala kameralna — wyposazona w max. 40 miejsc siedzgcych.

4) Sala szkoleniowa nr 26 — wyposazona w max. 45 krzeset.

5) Sala szkoleniowa nr 32 — maksymalna pojemnos¢ 25 oséb.

6) Punkt Sztuki sala nr 50 — maksymalna pojemnos¢ wynosi 30 oséb.

7) Galeria PRZYTYK — maksymalna pojemnos¢ wynosi 40 oséb. 8) Hol — maksymalna
pojemnos$¢ wynosi 100 osdb.

2. Pojemnosci okreslone w §3 ust. 1 s3 maksymalne i nie ma mozliwosci dostawiania
dodatkowych miejsc. Samowolne dostawianie krzeset w udostepnianych pomieszczeniach
lub przekraczanie ich maksymalnej pojemnosci uprawnia TCK do rozwigzania umowy w
trybie natychmiastowym. W przypadku skorzystania z tego prawa, TCK nabedzie prawo do
zadania kary umownej rdwnej kwocie petnej optfaty za udostepnienie, pomniejszonej o
optate za okres udostepnienia do czasu rozwigzania umowy. Oswiadczenie o rozwigzaniu
umowy w tym trybie TCK moze ztozy¢ ktérejkolwiek z oséb czynnych z ramienia podmiotu
zewnetrznego.

3. Pojemnosci okreslone w § 3 ust. 1 mogg ulec zmniejszeniu w zaleznosci od koniecznosci
spetnienia wymogoéw przeciwpozarowych, decyzji organéw administracji panstwowych, o
czym podmiot zewnetrzny bedzie informowany w czasie ustalen dotyczacych
udostepnienia.

§ 4. Optaty

1. Podmiot zewnetrzny zobowigzany jest do uiszczenia czynszu (optaty) za najem w catosci
po podpisaniu umowy, z géry, na podstawie faktury vat, przed udostepnieniem
pomieszczenia pod rygorem odmowy jego przekazania.

W przypadku niewykorzystania pomieszczenia czynsz (optata) nie podlega zwrotowi.

3. W przypadku braku zaptaty przed terminem udostepnienia pomieszczenia, TCK ma prawo
nie wyda¢ pomieszczenia Podmiotowi zewnetrznemu, co nie zwalnia go z obowigzku
zaptaty czynszu, wraz z odsetkami.

4. Podmiot zewnetrzny jest zobowigzany do uiszczenia czynszu (optaty) za udostepnione
pomieszczenie wraz z wszelkimi kosztami dodatkowymi przelewem na konto TCK
wskazane na fakturze vat w terminie 7 dni od daty jej wystawienia, ale nie pdzniej niz
przed udostepnieniem zgodnie z ust. 1, zgodnie z tabelami ponizej:

1) Tabela optat podstawowych dla jednorazowego udostepnienia pomieszczen
na wydarzenie:



Przedmiot
wynajmu

Optfataw
kwocie netto

Optataw
kwocie brutto

Uwagi

Sala
widowiskowa
(wraz z jednym
pomieszczeniem
garderobianym,
bez obstugi
technicznej)

2 000,00 zt

375,00 zt

2 460,00 zt

461,25 7z

Optata do 4 godzin wynajmu.

Optata za kazdg dodatkowaq godzine.

Sala
widowiskowa
(wraz z jednym
pomieszczeniem
garderobianym,
sprzetem
nagfasniajgcym i
oswietleniowym,
ekranemi
projektorem oraz
zapewniong
obstuga
techniczng)

(przeprowadzenie
proby wraz z
obstuga
techniczng)

2 700,00 zt

550,00 zt

400,00 zt

3321,00 zt

676,50 zt

492,00 zt

Opfata do 4 godzin wynajmu.

Opfata za kazda dodatkowg godzine.

Optata za kazdg rozpoczetg godzine.

Sala baletowa
(bez dodatkowego
wyposazenia i bez
obstugi
technicznej)

1 000,00 zt
165,00 zt

1 230,00 zt
202,95 z

Optata do 4 godzin wynajmu. Optata
za kazdg dodatkowg godzine.




Sala baletowa 1 200,00 zt 1 476,00 zt Opfata do 4 godzin wynajmu. Optata
wraz ze sprzetem 200,00 zt 246,00 zt za kazda dodatkowg godzine.
nagfasniajgcym i
osSwietleniowym,
ekranemi
projektorem oraz
zapewniong

obstugg
techniczng)

Sala kameralna 645,00 zt 793,35 zt Optata do 4 godzin wynajmu Opfata

za kazda dodatkowg godzine.
115,00 zt 141,45 zt

Sala szkoleniowa 165,00 zt 202,95 zt Optata za jedng godzine zegarowa.

(sala 26)

Sala szkoleniowa 165,00 zt 202,95 zt Optata za jedng godzine zegarowa.

(sala 32)

Punkt sztuki 165,00 zt 202,95 zt Optata za jedng godzine zegarowa.

(sala 50)

Galeria PRZYTYK 165,00 zt 202,95 zt Optata za jedng godzine zegarowg

Hol (parter) 165,00 zt 202,95 zt Opftata za jedng godzine zegarowg

2) Tabela optat podstawowych za udostepnienie pomieszczenn na wydarzenia/zajecia
cykliczne (bez dodatkowego wyposazenia i bez obstugi technicznej):

Przedmiot Optata w Optata w Uwagi/Warunki
wynajmu kwocie netto | kwocie brutto
Sala 250,00 zt 307,50 zt Opfata za jedng godzine zegarowa

widowiskowa

Sala baletowa 150,00 zt 184,50 zt Optata za jedng godzine zegarowg

Sala kameralna 120,00 zt 147,60 zt Optata za jedng godzine zegarowg




Sala szkoleniowa 120,00 zt 147,60 zt Opfata za jedng godzine zegarowg
(sala 26)
Sala szkoleniowa 120,00 zt 147,60 zt Optata za jedng godzine zegarowg
(sala 32)
Punkt sztuki 120,00 z 147,60 zt Opfata za jedng godzine zegarowa
(sala 50)
Galeria PRZYTYK 120,00 zt 147,60 zt Opfata za jedng godzine zegarowa

3) Tabela optat za ustugi dodatkowe (przy jednorazowym udostepnieniu pomieszczenia

na wydarzenie):

Rodzaj ustugi Optata Optata Uwagi
w kwocie w kwocie
netto brutto
Organizacja kina plenerowego 3 500,00 zt 4 305,00 zt | Optata jednorazowa
(wynajem ekranu, projektora, (niezaleznie od
wymaganego sprzetu, transport i godzin wynajmu)
obstuga techniczna catego
wydarzenia)
Dziatania promocyjne 300,00 zt 369,00 zt | Optata jednorazowa
i (niezaleznie od
(zgodnie z § 2. Pkt. 10) godzin wynajmu)
Szatnia wraz z obstuga 300,00 zt 369,00 zt | Optata jednorazowa
(niezaleznie od
godzin wynajmul)
Bileter 300,00 zt 369,00 zt | Optata jednorazowa

(niezaleznie od
godzin wynajmul)

5. Kwota wskazana w umowie stanowi¢ bedzie sume wszystkich sktadnikdw udostepnienia

(optata podstawowa wraz z ewentualnymi optatami za ustugi dodatkowe).




Stawki optat z tytutu najmu obejmujg przygotowanie pomieszczenia, koszty
eksploatacyjne (energia, ogrzewanie, sprzatanie), korzystanie z urzadzen sanitarnych
(WC) oraz mozliwosc¢ skorzystania z szatni (bez obstugi).

§ 5. Specjalne warunki udostepniania pomieszczen

Dyrektor TCK moze nieodptatnie udostepni¢ pomieszczenia TCK na organizacje wydarzen
waznych dla spotecznosci lokalnej o charakterze niekomercyjnym, ktérych jedynym
organizatorem lub wspétorganizatorem jest Gmina Tarnowskie Géry, po dostarczeniu do
siedziby TCK uzupetnionego i podpisanego wniosku o udostepnienie Gminie pomieszczen
w budynku TCK przy ul. Jana Ill Sobieskiego 7, zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Dyrektor TCK moze udostepni¢ pomieszczenia jednostkom organizacyjnym Gminy
Tarnowskie Gory, ktére organizujg niekomercyjne lub charytatywne wydarzenia zbiezne ze
statutem TCK, za optatg ryczattowa wynikajgcg wytgcznie z kosztéw eksploatacyjnych
udostepnianych pomieszczen.

Dyrektor TCK moze udostepni¢ pomieszczenia innym podmiotom zewnetrznym, takim
jak fundacje, stowarzyszenia etc., ktére organizujg niekomercyjne lub charytatywne
wydarzenia zbiezne ze statutem TCK, za optata ryczattowa wynikajgca wytacznie z kosztow
eksploatacyjnych udostepnianych pomieszczen.

Dyrektor TCK moze udostepni¢ pomieszczenia podmiotom zewnetrznym w ramach
wzajemnej wspotpracy pomiedzy TCK a podmiotem zewnetrznym na warunkach odrebnie
kazdorazowo ustalonych.

Dyrektor TCK, w miesigcach wakacyjnych tj. 01.07 — 31.08 w godz. 10:00 — 16:00,
(w miare dostepnosci sali) moze udostepni¢ osobie prywatnej sale baletowa.

Optata za udostepnianie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim wynosi 40,00 zt netto
(49,20 zt brutto) za kazdg rozpoczety godzine udostepnienia i dotyczy jednej osoby
prywatne;j.

Dyrektor TCK, w niedziele w godzinach dopotudniowych tj. 9:00 — 12:00 (w miare
dostepnosci Sali) moze udostepni¢ osobie prywatnej sale baletowa.

Optata za udostepnienie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim wynosi 70,00 zt netto
(86,10 zt brutto) za kazdg rozpoczetg godzine udostepnienia i dotyczy grupy maksymalnie
15 oséb.

Dla udostepnien okreslonych w § 5 pkt. 1-6 zapisy § 2 stosuje sie odpowiednio.

Optaty ryczattowe (wraz z optatg za ustugi dodatkowe), o ktérych mowa w § 5 pkt 2 i 3
ustalane sg na podstawie ponizszej tabeli:

Tabela opfat ryczattowych:

Przedmiot Optfataw Optataw Uwagi

wynajmu kwocie netto | kwocie brutto

Sala 250,00 zt 307,50 zt Za kazda godzine udostepnienia
widowiskowa

Sala baletowa 180,00 zt 221,40 zt Za kazda godzine udostepnienia




Sala 65,00 zt 79,95 zt Za kazda godzine udostepnienia

szkoleniowa

Sala kameralna 75,00 zt 92,25 zt Za kazda godzine udostepnienia

Hol (parter) 50,00 zt 61,50 zt Za kazdg godzine udostepnienia
§ 6. Ochrona Danych Osobowych

1. Klauzula informacyjna:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Administratorem danych osobowych jest Tarnogdrskie Centrum Kultury w Tarnowskich
Gorach z siedzibg w Tarnowskich Gérach przy ulicy Jana lll Sobieskiego 7, Dyrektor: Ewa
Trojan. TCK powotato Inspektora ochrony danych, ktérym jest Pan Piotr Kaczmarek,
iod@tck.net.pl, tel. 32 285 27 34.
Dane osobowe, ktére TCK zbiera do obstugi udostepnien przetwarzane bedg w celu
realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 b RODO.
TCK nie bedzie przekazywato danych Zzadnym odbiorcom z wyjgtkiem operatora
pocztowego oraz firm $wiadczgcych ustugi dla TCK w zakresie obstugi prawnej, BHP i
wsparcia technicznego. Dane nie bedg takize przekazywane do panstw trzecich ani
organizacji miedzynarodowych, ani nie bedg profilowane.
Dane bedg przetwarzane przez czas okreslony kategorig archiwalng.
Kazda osoba ma w zwigzku z przetwarzaniem danych na potrzeby realizacji udostepnien
nastepujgce prawa: prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
prawo do ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi do UODO (ul. Stawki
2, Warszawa), jesli uzna, ze przetwarzanie narusza przepisy o ochronie danych.
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie odmowa zawarcia umowy.
TCK pozyskuje dane do realizacji udostepnien od podmiotéw zewnetrznych, z ktérymi
Zawiera umowy.
Kazdy podmiot zewnetrzny zawierajgcy umowe z TCK w zakresie udostepnienia
pomieszczen ma obowigzek poinformowania swoich pracownikéw o informacjach
dotyczacych przetwarzania ich danych w zwigzku z realizacja zawartej umowy
udostepnienia.

§ 7. Postanowienia koncowe

Zapisy Regulaminu stosuje sie dla wszystkich uméw zawartych po 01 stycznia 2025 r.
Zmiany Regulaminu nastepujg w drodze Zarzadzenia.



Zatacznik nr 1
do Regulamin udostepniania pomieszczen
w budynku TCK podmiotom zewnetrznym

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Sporzadzony pomiedzy Tarnogdrskim Centrum Kultury a Najemca

Data: Przekazania: ................ r. | Zdania: ....cceeeeennnee r.

Stan sali:

Toaleta:




Uwagi / rozbieznosci:

1. 1
Podpisy:
2. 2
Zatacznik nr 2
do Regulamin udostepniania pomieszczen
w budynku TCK podmiotom zewnetrznym
KATALOG USZKODZEN
Nazwa Wysokos¢
pomieszczenia Rodzaj uszkodzenia kary
umownej
- plamy na podtodze lub fotelach niemozliwe do usuniecia 500,00 zt
bez uzycia specjalistycznej chemii,
- mechaniczne uszkodzenie fotela, 500,00 zt
- niemozliwe do usuniecia uszkodzenia fotela (fotel do 1 500,00 zt
wymiany),
Sala -
widowiskowa - zabrudzenie $ciany (ecophona)., niemozliwe do 500,00 zt
usuniecia bez uzycia specjalistycznej chemii, (dot. 1 szt.
ecophonu).
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- niemozliwe do usuniecia zabrudzenie lub uszkodzenia 1 500,00 zt
mechaniczne ecophonu (ecophon do wymiany),
- zabrudzenia podtogi sceny (wyktadziny) niemozliwe do 500,00 zt
usuniecia bez specjalistycznej chemii,
- zabrudzenie wyktadziny niemozliwe do usuniecie bez 250,00 zt
specjalistycznej chemii, (dot.
jednego
panelu)
Sala baletowa - mechaniczne uszkodzenie wyktadziny, wyktadzina do 500 zt
wymiany, (dot.
jednego
panelu)
- zabrudzenie podtfogi niemozliwe do usuniecia bez 250,00 zt
specjalistycznej chemii,
- uszkodzenie krzesta, 350,00 zt
Sala - zabrudzenie podtogi niemozliwe do usuniecie bez 250,00 zt
szkoleniowa/ sala | specjalistycznej chemii,
Ié;aaT::ir:Ina/ - uszkodzenie krzesta/fotela, krzesto/fotel do wymiany. 350,00 zt
PRZYTYK/
Punkt Sztuki/ hol

Kwoty kar, zawarte w ww. tabeli s kwotami brutto.

Zatacznik nr 3

do Regulamin udostepniania pomieszczen

w budynku TCK podmiotom zewnetrznym

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE GMINIE POMIESZCZEN W BUDYNKU TCK PRZY ul. JANA 11l SOBIESKIEGO 7

Gmina Tarnowskie Géry, jako:

O organizator
O wspotorganizator

WYDARZENIA:



Zwraca sie z prosbg o:

0O BEZPLATNE o0 ODPLATNE udostepnienie w
Tarnogorskim Centrum Kultury sali:
o0 widowiskowej z garderobg

O baletowej

O kameralnej

O szkoleniowej nr 26

O szkoleniowej nr 32

o Punktu Sztuki —sala nr 50

o Galerii PRZYTYK

o holu

Zapotrzebowanie (w tym Internet):

Oswiadczam, iz zapoznatem(-am) sie z Regulaminem udostepniania pomieszczen w budynku TCK

podmiotom zewnetrznym, w szczegdlnosci w zakresie maksymalnych pojemnosci udostepnianych

pomieszczen.
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(podpis Burmistrza Miasta Tarnowskie Géry /

osoby dziatajgcej na podstawie pisemnego
upowaznienia Burmistrza)



