
Zarządzenie nr 36/2024 

Dyrektora Tarnogórskiego Centrum Kultury 

Z dnia 27.08.2024 r. 

W sprawie wprowadzenia „Regulaminu dla instruktorów prowadzących zajęcia 

w Tarnogórskim Centrum Kultury” 

Na podstawie 9 pkt 3h Tarnogórskiego Centrum Kultury w Tarnowskich Górach nadanego 

uchwałą nr XXV11/304/2013 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 30 stycznia 2013 

r. w sprawie zmiany statutu samorządowej instytucji kultury o nazwie Tarnogórskie Centrum 

Kultury ze zmianami zarządzam: 

Wprowadzić „Regulamin dla instruktorów prowadzących zajęcia w Tarnogórskim Centrum 

Kultury” stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Kierownikowi Działu Artystycznego. 

Traci moc Zarządzenie 46/2018 w sprawie „Regulaminu dla instruktorów prowadzących 

zajęcia w Tarnogórskim Centrum Kultury.” 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
REGULAMIN DLA INSTRUKTORÓW PROWADZĄCYCH ZAJĘCIA 

W TARNOGÓRSKIM CENTRUM KULTURY 

Definicje pojęć: 

TCK — Tarnogórskie Centrum Kultury 

Instruktor — osoba prowadząca zajęcia w TCK 

Uczestnicy — osoby biorące udział w zajęciach 

Uczestnicy niepełnoletni — osoby biorące udział w zajęciach, które nie ukończyły 18 lat 

Pracownik merytoryczny — pracownik TCK zatrudniony na podstawie umowy o pracę 



1. Instruktor przygotowuje program zajęć dostosowany do tematyki oraz indywidualnych 

predyspozycji Uczestników. 

2. Liczba Uczestników grupy zajęciowej jest ograniczona do maksymalnie 25 osób, Nie 

dotyczy to zajęć indywidualnych. 

3. W przypadku zbyt małej ilości uczestników grupa zajęciowa może zostać zamknięta. 

Wyjątek od tej reguły zajęcia indywidualne. 

4. TCK zapewnia niezbędne materiały do realizacji zajęć. Zapotrzebowanie na materiały 

należy zgłaszać Pracownikom merytorycmym. 

5. Zajęcia należy prowadzić w pomieszczeniach TCK zgodnie z harmonogramem 

zatwierdzonym przez Dyrektora TCK. 

6. Wszelkie zmiany dotyczące harmonogramu zajęć muszą być wcześniej zgłoszone do 

odpowiedniego Pracownika merytorycznego, który informuje o nich Dyrektora TCK. 

7. Instruktorzy ponoszą pełną odpowiedzialność za Uczestników niepełnoletnich w trakcie 

zajęć i przerw. Zabrania się pozostawiania Uczestników bez opieki. 

8. Instruktor zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów BHP i 

przeciwpożarowych. 

9. Instruktor jest zobowiązany do otwarcia i zamknięcia pomieszczeń, w których odbywają 

się zajęcia oraz do utrzymania porządku w pomieszczeniu. 

10. W przypadku zajęć tanecznych Instruktor ma obowiązek poinformować o konieczności 

przebierania się w czasie przeznaczonym na przeprowadzenie zajęć. 

11. Wyjazd lub wyjście Uczestników poza teren TCK są możliwe po sporządzeniu 

wymaganej dokumentacji i zatwierdzeniu jej przez Dyrektora TCK. Szczegółowe zasady 

określa odrębne zarządzenie. 

12. Użyczenie mienia TCK (np. strojów, rekwizytów) Instruktorowi na wydarzenia nie 

organizowane przez TCK, wymaga pisemnej zgody Dyrektora TCK. 

13. Instruktor zobowiązany jest do systematycznego prowadzenia dziemika zajęć. 

14. Zabronione jest wynoszenie dziennika poza TCK. 
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15. Po ostatnich zajęciach w danym miesiącu Instruktor jest zobowiązany do pozostawienia 

dziennika zajęć w recepcji TCK, bądź przekazania go Pracownikowi merytorycznemu w celu 

obliczenia ilości przepracowanych godzin. Następnie Pracownik merytoryczny przekazuje 

wykaz godzin Działowi Finansowemu. 

16, Instruktor ma obowiązek poinformowania Uczestników podczas pierwszych zajęć o 

„Regulaminie Uczestnika Zajęć prowadzonych w TCK” i egzekwować jego przestrzeganie. 

17. Instruktor jest zobowiązany do zapoznania się i przesfrzegania „Polityki ochrony 

małoletnich w TCK”. 



18. Instruktor ma obowiązek zapoznania małoletnich uczestników zajęć z „Kodeksem 

bezpiecznych relacji małoletni-małoletni” stanowiącym załącznik nr la do „Polityki ochrony 

małolemich w TCK”. 
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